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L Nhitng ciin cir xay dwng ké hoach

1. Can cir phap ly:

Can ct Théng tu sb 28/2024/TT-BGDDT ngay 26/12/2024 ctia B0 Giao
duc va Pao tao Huéng dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vue gido duc va
thanh tra ndi bd trong co s& gido duc;

Cén cir Cong vin séN...../SGDBT—T:Tr ngdy / /2025 cia S Gido dyc va
bao tao v€ viéc Hudng dér} thanh tra, kiém tra nim hoc 2025-2026 dbi véi gido
duc mém non, gido duc pho théng va gido duc thuong xuyén;

Cén clr Coéng vin s6 1684/SGDDT-TTr ngay 15/7/2022 ctia Gido dyc va
Dao tao vé viéc Tép trung chi dao khic phuc nhiing ton tai, han ché trong cong
tac quan trj trudng hoc;

Can cr Cong van séﬁOl/UBND-VHXH ngay 11/9/2025 cia Phong Vin
hoa — X& hoi vé viéc Trién khai thuc hién nhiém vy gido duc Mam non, pho
thong ndm hoc 2025-2026;

Thuc hién Ké hoach sé: 71/KH-HGS, ngdy 03 thang 9 nam 2025 cia Hiéu
truong truong TH-THCS Hermann Gmeiner vé viée thuc hién Ké hoach chi dao
nhiém vy ndm hoc 2025-2026.

2. Can cir vao thye trang nha trudng:

* Thuan loi:

- Trudng luén nhan dugc su quan tdm, chi dao kip thoi ctia cc cﬁp thong
qua cac van ban chi dao, huéng dan.

- TH cong tac kiém tra ndi b6 1a nhitng gido vién cé nhiéu kinh nghiém
trong cong tac kiém tra.

* Kho khan:

- D6i ngli 1am c6ng tac kiém tra kiém nhiém, yéu cau cong viéc ngay cang
cao, qui thoi gian han hep, vira quan ly, vira giang day lai vira tham gia cong tac
kiém tra tai nha truong do d6 thiéu thoi gian, chua tép trung nhiéu cho hoat dong
kiém tra noi bo.

- Nhiéu mén hoc khéng c6 gi4o vién cdt cén.

II. Muyc dich, yéu cau:
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Xac dinh cong tac kiém tra ndi bd truong hoc (KTNBTH) la mot hoat
dong quan ly thudng xuyén cua Hiéu truedng, 1a khau déc bi€t quan trong trong
chu trinh quan ly nham gitp Thu truong don vi tim ra nhitng bién phap dén dée,
giup dd, tu van va dleu chinh d01 twong kiém tra 1am viéc hiéu qua hon; gop
phan hoan thién, cling cb phat trién nha truong.

Cong ‘Eac KTNBTH phai dam bao tinh toan dién, truc tiép cac ndi dung va
doi tuong kiém tra trong nha truong, thong qua do:

+ Panh gia mic d6 hoan thanh nhiém vu cla cac thanh vién, bd phén
trong nha truong d6i chiéu véi céac quy dinh hién hanh, phan tich cac nguyén
nhan ctia vu nhuge diém, dong thoi dé xuat cac bién phap phat huy uu diém,
khic phuc han ché; tir d6 didu chinh, tu van gitp c4 nhan, bd phan...hoan thanh
tot nhiém vu dugc giao.

+ Giop Thu truong don vi tu kiém tra, tu didu chinh qué trinh cong tac
g6p phan hoan thanh cac muc tiéu, nhiém vu dugc giao ctia nha truong.

- Céng tac KTNBTH thuc hién trén nguyén tdc: Thu trudng vira 1a chu thé
kiém tra (kiém tra clp duéi) vira 1a déi tuong kiém tra (cong khai hoa cac hoat
dong, cac thong tin quan ly nha trudng d8 Ban kiém tra ndi bd trudng hoc kiém
tra).

III. Nhiém vu, ndi dung, chi tiéu va cac bién phap thuc hién:
1. Nhiém vu:
1.1. Nhiém vu trong tam:

- Nang cao chét luong, hiéu qua cac cudc klem tra ndi bg, lya chon cac
chuyén dé kiém tra phu hop, xir ly dut diém céc ton tai sau kiém tra; cong khai
ké hoach, két qua kiém tra nhdm ning cao hiéu qua cia cong tac kiém tra ndi bo.

- Thyc hién c6 hiéu qua cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai td
cao, phong chong tham nhiing, lang phi.

1.2. Nhiém vu cu thé:

1.2.1. Kién toan tb thuc hién kiém tra ndi bo trudng hoc.

Thu trudng don vi ban hanh quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo
truong hoc ndm hoc 2025-2026 dé tham muu, phoi hgp trién khai thue hién
nhiém vu KTNBTH.

T4 chic boi dudng nghiép vu cho can bg, gido vién trong ban kiém tra noi
bd truong hoc.

1.2.2. X4y dung ké hoach, chuong trinh KTNBTH sét thuc tién, dam bao
tinh thuong xuyén, lién tuc, c6 tac dung nang cao chat lugng gido duc toan dién.

1.2.3‘. Té chirc thuc hi§n co hiéu qua ké hoach kiém tra ndi bd, kiém tra
dam bao day du ndi dung kiém tra, bam sat muc tiéu, tranh kiém tra hinh thirc,
khong hiéu qua.

1.2.4. Ban }(iém tra ndi bd trudng hoc phdi két hop tét v6i Ban thanh tra
nhéan din giai quyeét kip thoi nhitng ndi dung li€n quan; kién nghi véi Thu truéng
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don vi3 dai dién cac, td chirc doan thfé xu li diing thAm quyén va trach nhiém két
qua kiém tra, c4c biéu hién sai trai dé diéu chinh kip thoi.

1.2.5. Danh gi4, diéu chinh, b sung ddy dii ké hoach KTNBTH trong
nam hoc va cho nhing nam tiép theo.

~ 1.2.6. Thuc hién cong tic tiép dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo va phong

chong tham nhiing.

2. N§i dung kiém tra

2.1. Kiém tra toan dién nha truong: 01 1An/01 nim hoc

2.1.1. Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu ctia Ban giam hiéu.

- X4y dung va t chirc thuc hién ké hoach nim hoc.

+ Viéc ban hanh cic vdn ban quan ly nha truong va cong tac phd bién
gido duc phap luit.

+ Kiém tra viéc xdy dung va td chirc thuc hién ké hoach gido duyc trong
nha trudng, cac ké hoach tac nghiép ciia don Vi.

- Quan 1y, b6 trf sir dung, bdi duding, danh gia xép loai ... déi ngil can bd,
nha gido, nhédn vién va ngudi hoc.

+ Viéc phan cong, str dung ddi ngii gido vién, nhan vién.

+ Viéc quan ly, ky luat lao dong, trach nhiém cong tac, thuc hién chu
truong dudng 16i clia Pang, chinh sich phép luat cia nha nuée.

+ Cong tdc khen thudng, ky luit déi véi can b0, gido vién, nhan vién;
danh gia can b, gido vién, nhan vién.

- Cong téc kiém tra ctia Thi truong

+ Kiém tra Gido vién

+ Kiém tra hoat dong ctia td, nhém chuyén moén

+ Kiém tra cong tac quan ly hanh chinh, tai chinh, tdi san ctia nha truong

+ Kiém tra hoat ddng hoc tap, rén luyén cta hoc sinh.

- Thuc hién ché d6 chinh sach dbi véi can bd quan ly, gido vién, nhan
vién va hoc sinh theo quy dinh.

- Thyc hién cong téc thi dua- khen thuéng, ky ludt dbi véi can bo, gido
vién, hoc sinh theo quy dinh.

- Thyc hién qui ché déan chu, giai quyét khiéu nai, t6 cdo.

- T4 chiic tham gia c4c hoat dong x3 héi.

- Quan Iy hanh chinh, tai chinh, tai san.

- Cong tac tham muu, phdi hop va céng tac x4 héi héa gido duc...

+ Nhitng két qué cy thé trong cong tac tham muu véi co quan quan Iy cap
trén va véi chinh quyén Phudng

+ Céc bién phap x4 hdi hda gido duc va két qua dat duogc
+ Quan hé phoi hop gitta nha trudng va cic té chitc doan thé. .



- Quén ly va to chirc gido duc hoc sinh.

- Thyc hién ddi méi cong tac quén ly giao duc.

2.1.2. S6 luong, chat luong, co cdu ddi ngii quan ly, nha gido, nhan vién.
Viéc b tri, stt dung ddi ngil; t6 chirc bd may nha trudng.

2.1.3. Cac didu kién v& co s& vét chét k¥ thuat, cac diéu kién dam bao chét
luong gido duc theo quy dinh cua Diéu 1¢ truong hoc va céc thong tu quy dinh
cua B6 Gido duc va Dao tao.

2.1.4. Thyc hién ké hoach gido dyc: tuyén sinh, bién ché 16p, ké hoach
giang day, gido duc; nhiém vu pho cép...

2.1.5. Hoat dong va chét luong giang day, hoc tap cac mdn vin hoa:

- Thuce hién chuong trinh, ké hoach giao duc.

- Chét luong giang day cua gido vién: qua dy gio, kiém tra hd so.

- Két qua hoc tip ctia hoc sinh: Théng qua viéc danh gia cubi ky, cubi
nam hoc, cac cudc thi hoc sinh gioi, cac sén choi tri tu¢ cuia hoc sinh.

2.1.6. Thyc hién néi dung chuong trinh, gido duc toan dién: dao dure, thim
mi, thé chat, lao dong huéng ngh1ep, gido duc k¥ ning séng, phong chong té nan
x4 hoi, dich bénh, hoat dong gido duc ngoai gio 1én 16p...

2.1.7. Thuc hién chuyén dbi sb trong nha truong: hd so, gido an, hoc ba
dién tu...

2.2. Kiém tra chuyén dé nha truwong

2.2.1. Kiém tra hoat dong cta bd phan van thu, hanh chinh, y té hoc
duong.

- Kiém tra hoat d6ng ctia b phan vin thu, hanh chinh:

+ Kiém tra viéc soan thao, ban hanh va luu trit céng van di dén; kiém tra
viéc quan ly con dau, van ban mat.

+ Kiém tra viéc quan 1y céc hd so s6 sach hanh chinh trong nha truong.

- Kiém tra hd so y té va viéc thuc hién nhiém vu chim séc strc khoe ban
dau cho CBGVNYV va hoc sinh.

+ Kiém tra vat tu, thiét bi phong Y té.

2.2.2. Kiém tra cong tac tai chinh, tai san va cac khoan thu ngoai ngan
sach.

- Kiém tra cong tac quéan ly tai chinh: Kiém tra viéc thuc hién thu chi tai
chinh nha truong, ho so s sach ching tir ké toan va viéc trién khai quan ly, su
dung céc cac khoan thu trong nha trudng theo cac van ban huéng dan hién hanh.

- Kiém tra cdng tac quan li, kiém ké, thanh li tai san.

- Kiém tra hd so van dong tai tro.

2.2.3. Kiém tra viéc mua sim, st dung, bao quan thiét bi day hoc, thu
vién.
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- Kiém tra thu vién, thiét b day hoc: Hd so sb sach, cong tac bao quan,
gioi thi€u, thong ké, phan loai, b6 sung séach, bao, thiét bi day hoc; thuc hién gio
giac, thai d6 lam viéc.

- Kiém tra hd so cac phong bé mon.

2.2.3. Kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu trong nha trudng: Theo
Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 9/01/2015 cua Chinh phu vé viéc thuc hién
dén chu trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nuéc va don vi su nghiép
cdpng lap.

2.2.4. Kiém tra cong tac tu van tAm ly hoc duong va cac hoat déng gido
duc ky nang song, hoat dong ngoai gio chinh khoa.

2.2.5. Kiém tra viéc xay dung hd so tjép cdng dén, s6 theo ddi don thu,
khiéu nai, t0 cdo; thyc hién Luit phong, chong tham nhiing; Lu4t khiéu nai tb
cdo; Luat tiép cong dan.

2.3. Kiém tra vi¢c thwe hién nhiém vy ciia gido vién:

- Chi tiéu: Kiém tra it nhit 80% gido vién clia truong trg 1én, twong duong
vGi 14 gido vién, 6 gido vién tiéu hoc, 8 gido vién THCS.

- N6i dung kiém tra: Theo théng tu 20/2018/TT-BGD DT ngay 22/8/2018
vé quy dinh chuan Nghé nghiép gido vién phd théng co s6:

+ Pham chét dao dirc.

+ Phat trién chuyén mén, nghiép vu.

+ Néng lyc xay dung méi truong gido duc.

+ Phat trién mdi quan hé gitta nha truong gia dinh va x4 hoi.

+ Sir dung ngoai ngft hoic tiéng dan toc, Ung dung cong nghé théong tin,
khai thac va st dung thiét bi céng nghé trong day hoc va gido duc.

2.4. Kiém tra t6, nhém chuyén mon

- Kiém tra céng téc quan 1y ctia td truong chuyén mon

- Xem xét, danh gia qud trinh thuc hién nhiém wvu: xdy dung ké hoach,
trien khai thue hién, don doc kiém tra.

- Kiém tra hd so chuyén moén.

- Kiém tra chét lugng gido duc cua tb, nhom chuyén mén, né nép sinh
hoat chuyén mén, chuyén de€, kiém tra viéc chi dao phong trdo hoc tip cia hoc
sinh.

- Kiém tra té téi thiéu 1 Ién/nﬁm; bo phan/hoc ki. Noi dung kiém tra 13 cac
noi dung lién quan dén t6 chtrc day, hoc; gido duc hoc sinh; hodc lién quan dén
chtrc ndng nhiém vu cta bd phan.

2.5. Kiém tra l6p hoc va hoe sinh

T6 chirc kiém tra it nhét m&i cép hoc 01 16p hoic 01 vén dé trong cong tac
giao dyc hoc sinh dé rat ra kinh nghiém trong cong tdc chu nhiém, gido duc,
giang day hoc sinh, phat hién danh gia tinh hinh hoc sinh. bac biét 1a 16p co
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nhiing dAu hiéu di xuéng trong cac phong trao thi dua va hoc sinh c6 biéu hién
vi pham ndi quy truong 1op.

2.6. Thure hién cong tic tiép dén, giai quyét khiéu nai, t6 cio va phong
chdng tham nhiing

Thyc hién viéc tiép cong dan theo quy dinh tai Thong tu
04/2021/TTTTCP ngay 01/10/2021 quy dinh quy trinh tiép cong dan cia Thanh
tra Chinh phu.

Viéc tiép cong dan va giai quyet khiéu nai, giai quyet t6 cdo thuc hién
theo ding céc quy dinh tai Luat Tiép cong dan, Luét Khiéu nai, Luét T céo, cac
vén ban quy. pham phép luét c6 li€n quan va huong dan cua thanh tra tinh; giai
quyét dit diém, khong dé vu viéc phurc tap, khiéu nai, t6 cédo vuot cép, kéo dai.

Tiép tuc thuc hién Luat phong chéng tham nhiing 2018. Thuc hién day du,
kip thoi cac quy dinh vé phong ngira tham nhiing trong viéc chuyén doi vi tri
cdng tac, ké khai, xac minh tai san thu nhép theo quy dinh.

3. Chi tiéu va bién phap thuc hién:

3.1. Chi tiéu:

- Ty kiém tra toan dién nha truong: 1 1An/nim

- Kiém tra t6, nhém chuyén mén: 2 lan/nam.

- Kiém tra hoat dong su pham nha gido: it nhit 80% tdng s gido vién =
14 gido vién trd 1én.

- Kiém tra chuyén dé: Mdi chuyén d& tdi thiéu 1 1an/nam

- Kiém tra hoc sinh: thudng xuyén, dinh ki.

3.2. Bién phap

- Thanh lap Ban kiém tra ndi bd truong hoc do Hiéu trudng la trudong ban,
pho ban la d/c chu tich cong doan, céac t6 trudng, t6 pho chuyén mon, trudng cac
doan thé 1a uy vién.

Trudng ban: chiu trach nhiém chung: ban hanh quyét dinh, xay dung ké
hoach, bao cdo két qua thuong ki, dinh ki truée phong gido duc va Ban lién tich
truong. T chirc chi dao kiém tra; tur kiém tra toan dién nha trudong. phd bién
cong khai ké hoach ki€ém tra noi bo.

Pp() ban: Tham muu, xay 'dt_mg ké hoach va t6 chirc chi dao kiém tra toan
dién, kiém tra chuyén dé theo ké hoach. Hoan thién hd so kiém tra linh vuc phu
trach.

Cac uy vién: Thuc hién theo phan cong
- Hiéu trué’ng c6 trach nhiém tap hudn cho thanh vién ban kiém tra.
- Giao cho t6 truéng chuyén mon trién khai cac vin ban chi dao lién quan

dén cong tac kiém tra ndi bd trudng hoc, vén ban danh gia xép loai gido vién dé
1am ting nhan thirc, hidu biét cua gido vién vé cong tic thanh kiém tra.

- Hang thang danh gia cong tac kiém tra noi bd trong chuong trinh cong
tac cia co quan, diéu chinh cho ph hop tinh hinh thuc tién cta truong.



- Hiéu truéng truc tiép béo cdo véi cp trén két qué kiém tra NBTH. Thuc
hién béo céo so ket, tong két trude Hi dong truong va Phong Gido duc.

- Hd so0 kiém tra ndi bd bao gbm:
+ Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra noi bo
+ K& hoach kiém tra noi bd truong hoc

+ Phén cng nhi¢m vu thanh vién trong Ban kiém tra noi bo trudng hoc

- Céc o so theo dot kiém tra ngi b bao gdm: Quyét dinh kidm tra, bién
ban kiém tra, bao cédo két qua kiém tra, cac tai liéu, minh ching kém theo.

- Thoi gian thong tin bao céo: Xay dyng ké hoach KTNB truéc ngay
25/9/2024; Bao céo so két cong tac kiém tra ndi by hoc ky I truéc ngay
10/01/2024; Béo cao tong két cong tac kiém tra nodi b0 trude ngay 25/5/2024.

Bdo cio dot xut khi cé yéu cau va khi ¢6 vu viée bét thudong xay ra dé
Phong Gido duc — dao tao chi dao giai quyét.

IV. K¢ hoach cu thé
2 Thoi gian | Phwong phap | Déi twong Lyc lugng
Thang N¢i dung kiém tra o % B kiém tra,
thwe hién kiém tra kiém tra < 12 oe
(chii tri)
Thanh 13p Ban tu kiém A " \
tra, tp hudn tu kiém tra [ Higu trudng
’ Kiém tra chuyén dé HS GVCN 10
iém tra chuyén dé: 3 - Ho6 so.
Cong tic chanhigm | 1034 |y 6 16p Bk TNE
Kiém tra chuyén dé: . - Hb so, ké Hiéu truéng
H.(?E_l‘[ ﬂi(ﬂ;)ng su pham cua | Tudn 1,2,3 | hoach - Gido vién Baﬁ KTNB
g140 vién - Dy gioy
10 . . R P 4
Kiém tra chuyen d&| hogﬁ S"N i‘f T8 truim HT (NT)
Hoat dong t nhém | Tuin 2,3 ol o 2 U8 | Gido vién cét
e quyeét. chuyén mon .
chuyén mon . can.
- Du gi¢
Kiém tra chuyén dég ‘ ;)éCI};IO s & Hiéu trudn Hidu trus
Viéc thyc hién Qui ché | Tudn2 |0 . |Kétosn T RN
din chu, Cong khai. E P14 trudéng an
1 klem‘tra ]
Kiém tra chuyén dé: - Hb s0, ke T chuyén
% 3 2R £ A hoach . PHT (NT)
Cong tac chuyén doi so, | Tuan 3 - Du oidy oido | MO0 T8 trud
ung dung Al i g0 g GV Tin hoc o truong
Kiém tra chuyén dé: - Hd so sd...
S 99 RS oA s A ; Hi¢u truong, | BGH, Ban
12 Quan ly tai chinh, tai| Tuan 1 sach Nhung KTNB, KT

san.

- Ching tir




T h = d}" h}. 0 Té tI‘l.l’é’Ilg
Iélf’m =3 S“Yel‘]’ = - ';Q,“ah © 50| chuyén mon, | Hiéu trudng,
bOR% t,a ¢ty e uan & sc:[;ac & gido vién | Ban KTNB
udi/ngay - Thye té day
e o lrns |, Twe tép|Bangiim | BanKTNB
ong AL AT e R L kiém tra hiéu Ban TTND
chinh.
1/2026
Kiém :[ra chuyén dﬂe: . - HO6 so, ké M3 td 01 |Hiéu truong,
Hoat dong su pham cuia | Tuan 2,3 hoach cran Ry
e ia s g14o vién T6 truong
g140 vién - Du gio
Kiém tra chqyén dé: . Y té, Phu
Cong tac tu van tam li Tudn 2 - Ho so trach  cong | PHT (NT)
hoc duong. Cong tac y - Két qua tic tu van | V.Ha
te tam li
2 p - HO so, ké
Kiém tra chuyén dé: g \ HT (NT)
Hogt dong 5 nhom |Tuin23 |Dodch Nehi| 1o~ tUOngl gy vien cét
A A quyét. chuyén mon ]
chuyén moén .\ can.
- Dy gio
Kibn 0 dhgtn 0| 2 [horn % |- B 6 e ing
e i . ach nhét 01 GV | Té truomg
g1ao vién - Du gio
3 Kiém tra chuyén ’dé: CHb so
Cong tac phong chong A .z |Ban  gidm | Ban KTNB
v < | Tuén 2 - Truc ti€p|,..
tham nhiing, giai quyét 2 hi¢u Ban TTND
‘A . ok . kiém tra
khiéu nai, t0 cdo
2 + Doz frn ket Hiéu truong
4 Tu‘ kle{n tra toan dién Tudn 4 qu? kiem du}h Phc.i Hiéu | Ban KTNB
nha truong chat luong cua i
S& GD &
Hoan thién hd so kiém | . b s s | B2 5o
5 |trangibdtruonghoe. | Tudn3 | °° %% P¥1CBQL, GV,|BanKTNB
Béo cdo PGD, HDTr - NV
67 |Kiém traCSVC, taisan | Tudn12 | 089 BGH, oo g | Higwiraong,

Thyec té

phén

Ban KTNB

IV. T6 chite thuc hién

1. Ban giam hiéu:

- Trién khai ké hoach dén toan thé can bg, giao vién, nhan vien.

- Trién khai cac van ban co lién quan

- Xay dung ké hoach, to chirc trién khai cac nhiém vu
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- Thuong xuyén tu kidm tra cac hoat dong thudc linh vuc.
- Tao diqe‘“:u kién cho céc thanh vién ban kiém tra lam tdt cdng tac kiém tra,

tu van, thic day.

2. Cac to truéng chuyén mén, trwéng cic doan thé:

- Lam tdt cong tac tuyén truyén, trién khai.

- Lam tt cong tac tu kiém tra.

- Chi dong x4y dung ké hoach 6, bd phan cho pht hop

3. Ban KTNB

Cin ctr vao ké hoach, nhiém vu dugc phan cong, phéi hop va chi dong
hoan thanh nhiém vu.

Trén day la ké hoach kiém tra ndi bd truong hoc. Trong qua trinh thuc
hién can diéu chinh, bd sung, hi¢u trudng nha trudng c6 trach nhiém trién khai
dén toan co quan. Cac thanh vién nha truong cé trach nhiém thuc hién.

Noi nhin: ]
- Phong VHXH (B/c)
- T6 chuyén moén;

- Luu: VT.

Tran Van Tric
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